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 АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯГОДНО-ПОЛЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ТАТИЩЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	30.10.2013
	
	№ 76


с.Ягодная Поляна
	О внесении изменений и дополнений в постановление администрации  Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского района Саратовской области от 16.01.2012 № 3 «Об утверждении административного регламента исполнения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского района Саратовской области»





В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Положением  о муниципальном контроле   на территории   Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского района Саратовской области, утвержденного решением Совета депутатов  Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского района Саратовской области от 18.12.2012 № 56/213-2, на основании Устава Ягодно-Полянского  муниципального образования Татищевского района Саратовской области, в целях регламентации деятельности администрации  Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области в области осуществления муниципального земельного контроля за использованием и охраной земель п о с т а н о в л я ю:


1. Внести изменения и дополнения в постановление администрации  Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского района Саратовской области от16.01.2012 № 3 «Об утверждении административного регламента исполнения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского района Саратовской области», изложив приложение к постановлению в новой редакции согласно приложению.


2. Признать утратившим силу постановление администрации

Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского района Саратовской области от 16.01.2012 № 3  «Об утверждении административного регламента исполнения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского района Саратовской области».

           3. Обнародовать настоящее постановление в местах обнародования муниципальных правовых актов.


4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

 Глава муниципального образования                                 Г.И.Иванникова               

                                                                                   Приложение

к постановлению администрации 

 Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского муниципального 

района Саратовской области

от 30.10.2013 № 76
Приложение

к постановлению администрации 

 Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского района Саратовской области

от  16.01.2012 №3
Административный регламент осуществления муниципальной функции

  «Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием и охраной земель на территории  Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области»

I. Общие положения


Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием и охраной земель на территории  Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области (далее по тексту – Регламент) определяет порядок организации и осуществления муниципального земельного контроля за использованием и охраной земель (далее по тексту - муниципальный земельный контроль) администрацией Ягодно-Полянского  муниципального образования Татищевского муниципального  района Саратовской области.


1.1. Наименование муниципальной функции: «Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием и охраной земель на территории  Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского муниципального  района Саратовской области» (далее по тексту – муниципальная услуга).

1.2. Наименование органа, осуществляющего муниципальную функцию: администрация  Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского  муниципального района Саратовской области (далее по тексту – Администрация).


1.3. Наименование органа Администрации, ответственного за осуществление муниципальной функции:  ведущий специалист администрации (далее по тексту –  Специалист).

1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции:


1) Конституция Российской Федерации («Российская газета» от 25.12.1993 г. № 237);


2) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации» от 29.10.2001 № 44, ст. 4147);


3) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08.10.2003 № 202);


4) Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Собрание законодательства Российской Федерации от 29.12.2008 № 52 (ч.1), ст. 6249);


5) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 05.05.2006 № 95);


6) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 № 168);


7) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российской газете» от 29.07.2006 № 165, в «Парламентской газете» от 03.08.2006 № 126-127, в Собрании законодательства Российской Федерации от 31.07.2006 № 31 (часть I) ст. 3451);


8) Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Российская газета от 29.07.2006 № 165);


9) Решение Совета депутатов  Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского района Саратовской области от 18.12.2012 

№ 56/213-2 «Об утверждении Положения  о муниципальном контроле   на территории  Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского района Саратовской области»;


10) Устав  Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского района Саратовской области;


11) настоящий Регламент.


1.5. Цели и задачи Регламента:


Цели - повышение качества исполнения и доступности муниципальной функции, повышение эффективности деятельности  Специалиста, создание комфортных условий для участников отношений, возникающих при осуществлении функции.


Задачи - определение сроков и последовательности действий (административных процедур) при исполнении  Специалистом муниципальной функции, обеспечение соблюдения юридическими лицами независимо от организационно-правовой формы, индивидуальными предпринимателями требований установленных муниципальными правовыми актами по использованию земель.


1.6. Описание получателей муниципальной функции.


Субъектами, в отношении которых осуществляется муниципальная функция, являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие свою деятельность на территории муниципального образования (далее по тексту - Субъект).

II. Стандарт исполнения муниципальной функции


2.1. Наименование муниципальной функции: «Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием и охраной земель на территории  Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского  муниципального района Саратовской области».


2.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию: администрация  Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области в лице ведущего специалиста   с главным специалистом  администрации (далее по тексту – Специалист).


2.2.1. Запрещается требовать от Субъекта осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для осуществления муниципальной функции и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате исполнения таких функций, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для исполнения муниципальных функций.


2.3. Результат исполнения муниципальной функции.


Конечным результатом исполнения муниципальной функции является:


- выявление признаков нарушений земельного законодательства, либо установление отсутствия таких признаков;


- по результатам проведенных проверок составление акта проверки соблюдения земельного законодательства, по установленной форме, к которому могут прилагаться фототаблицы, схематический чертеж земельного участка, иные документы и материалы.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.


Проверка проводится Специалистом в срок, не превышающий 2 рабочих дней и 15 рабочих часов со дня уведомления Субъекта о проведении в отношении него проверки.


О проведении проверки Субъект информируется ответственным исполнителем муниципальной функции нарочно либо по почте в течение одного рабочего дня.


2.5. Основание и сроки осуществления проверки


2.5.1. Проверка проводится на основании распоряжения органа муниципального контроля (далее по тексту - распоряжение).


2.5.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Срок проведения проверки не может превышать двадцать рабочих дней, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством.


2.5.3. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.


В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений должностных лиц сектора экономики и учета, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой муниципального образования, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.


2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции.

2.6.1. Основаниями для отказа в исполнении муниципальной функции являются:


- отсутствие в письменном заявлении фамилии гражданина и (или) почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;


- отсутствие в письменном заявлении гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя сведений о фактах нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами и фактах, указанных в части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».


2.6.2. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган муниципального контроля вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить Заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.


2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при осуществлении муниципальной функции, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 


Исполнение муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе.


2.8. Требования к помещениям, в которых осуществляется муниципальная функция, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для осуществления муниципальной функции.


Помещение, в котором осуществляется муниципальная функция, должно обеспечивать:

- комфортное расположение Субъекта и лица, осуществляющего прием;


- возможность и удобство оформления Субъектом письменного обращения;


- телефонную связь;


- возможность копирования документов;


- оборудование мест ожидания;


- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.


Места осуществления муниципальной функции должны быть оборудованы информационными стендами, на которых размещается информация о днях и времени приема граждан. Информационный стенд оборудован при входе в помещение администрации и на нем размещена следующая обязательная информация:


описание конечного результата исполнения муниципальной функции;


исчерпывающая информация о порядке исполнения муниципальной функции (в текстовом и/или графическом, схематическом виде) со ссылкой на настоящий Регламент;


адрес официального сайта администрации Татищевского муниципального района в сети Интернет, адреса электронной почты;


полное наименование и местонахождение Администрации, отдела (должность), телефоны, график работы, приемные часы (процедуры исполнения муниципальной функции в текстовом виде и в виде блок-схемы порядка проведения проверок согласно приложениям № 1, № 2 к настоящему Регламенту);


порядок получения консультации по процедуре исполнения муниципальной функции;


обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с Субъектами;


перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной функции;


порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых и принимаемых при исполнении муниципальной функции;


информационные материалы (брошюры, буклеты, проспекты, памятки и т.п.) находятся в помещениях Администрации, предназначенных для ожидания и приема Субъекта.


2.9. Показатели доступности и качества исполнения муниципальной функции.


2.9.1. Основными показатели доступности и качества исполнения муниципальной функции являются:


- соответствие действующим нормативным правовым актам, регулирующим порядок исполнения муниципальной функции;


- отсутствие обоснованных жалоб со стороны Субъекта по порядку и качеству исполнения муниципальной функции;


- отсутствие установленных нарушений положений настоящего Регламента.


- информация о месте нахождения и графике работы Администрации:


412185, Саратовская область, Татищевский район, с.  Ягодная Поляна ул.  Советская, д.47 


Адрес электронной почты администрации  Ягодно-Полянского муниципального образования:  polynamo@mail.ru.


Телефон для справок: (84558) 5-93-45

График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.15, обед с 12.00 до 13.00.


Выходные дни: суббота, воскресенье;


- информация о месте принятия обращений – каб. № 2/

- график приема посетителей Специалистами:


- понедельник - пятница - с 8.00 до 17.15;


- суббота, воскресенье - выходные дни;


- обед – с 12.00 до 13.00;


- размещение информации в сети Интернет на официальном сайте администрации Татищевского муниципального района;


- обеспечение заявителям взаимодействия с отделом в электронной форме через портал государственных и муниципальных услуг Саратовской области и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):


- равные права и возможности при осуществлении муниципальной функции для Субъектов;


- в приемные часы, с момента приема документов Субъект, имеет право на получение информации о ходе исполнения муниципальной функции, обратившись в установленном порядке в устном виде, посредством телефонной связи, а также в письменном виде;


2.9.2. Лица, обратившиеся  к специалисту непосредственно, путем обращений по электронной почте или с использованием средств телефонной связи, информируются:


1) о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, их комплектности (достаточности);


2) о правильности оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной функции;


3) об источниках получения документов, необходимых для исполнения муниципальной функции; 


4) о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения


3.1. Перечень административных процедур исполнения муниципальной функции.


3.1.1. Порядок проведения плановой проверки.


Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемого сектором экономики и учета, в соответствии с его полномочиями, ежегодного плана в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.


Специалисты сектора экономики и учета, ответственные за проведение плановых проверок:


- ежегодно, до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, подготавливают проект плана проведения плановых проверок и направляют для рассмотрения в орган прокуратуры по месту нахождения юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых планируется проведение плановых проверок.


Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:


- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;


- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;


- в иных случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации.


Ежегодный план проведения плановых проверок утверждается главой  Ягодно-Полянского муниципального образования до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок.


3.1.2. В соответствии с действующим законодательством орган муниципального контроля направляет до 1 ноября доработанный с учетом предложений органа прокуратуры, поступивших по результатам рассмотрения указанного проекта, утвержденный главой  Ягодно-Полянского муниципального образования, ежегодный план проведения плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в прокуратуру Татищевского района Саратовской области.


Проект плана направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении с приложением копии в электронном виде.


3.1.3. Утвержденный главой  Ягодно-Полянского муниципального образования план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством размещения на официальном сайте администрации Татищевского муниципального района в сети Интернет либо иным доступным способом.


3.1.4. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.


3.1.5. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются сектором экономики и учета не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.


3.1.6. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя (или) по месту фактического осуществления их деятельности.


3.2. Порядок проведения внеплановой проверки.


3.2.1. Основанием для проведения внеплановой проверки является:


1) Истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами.


2) Поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:


а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;


б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;


в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);


3) Приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.


3.2.2. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах «а», «б» и «в» пункта 4.2.1, после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.


3.2.3. Если основанием для проведения внеплановой проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер управление вправе приступить к проведению внеплановой проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю в течение двадцати четырех часов.


3.2.4. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания, проведения которой указаны в подпунктах «а», «б» и «в» пункта 4.2.1 Административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются сектором экономики и учета в порядке и в срок, установленные законодательством Российской Федерации.


3.3. Порядок оформления результатов проверки.


3.3.1. По результатам проверки специалистом сектора экономики и учета, осуществляющим муниципальный контроль, составляется акт.


3.3.2. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в течение рабочего дня в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 3-х календарных дней, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле сектора экономики и учета.


3.3.3. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, его уполномоченному представителю под расписку.


3.3.4. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.


3.2. Консультирование заинтересованных лиц по вопросам исполнения муниципальной функции.


Консультации по процедуре исполнения муниципальной функции могут предоставляться в форме:


письменного обращения (в письменной форме или в форме электронного документа);


устного обращения (на личном приеме, по телефону).


При устном обращении заинтересованного лица по вопросам исполнения муниципальной функции, специалист ответственный за исполнение муниципальной функции подробно и в вежливой форме консультирует обратившееся лицо по интересующим его вопросам.


При невозможности Специалистом ответить на вопросы, поставленные обратившимся заинтересованным лицом при устном обращении, Заявителю разъясняются причины такой невозможности и порядок письменного ответа на поставленные вопросы.


В случае, если заданные заинтересованным лицом вопросы не входят в компетенцию Администрации, специалист ответственный за исполнение муниципальной функции информирует его о его праве получения информации из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

При предоставлении консультаций по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес Субъекта в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.


При консультировании по электронной почте (при ее наличии) ответ на обращение направляется на электронный адрес Субъекта в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления обращения. В иных случаях ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес Субъекта в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления обращения.


3.3. Формирование и направление запросов в администрацию Татищевского муниципального района, участвующей в исполнении муниципальной функции.


3.3.1. Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является не предоставление Субъектом документов.


3.3.2. Запрос в течение одного дня формируется Специалистом и направляется в администрацию Татищевского муниципального района.


Запросы направляются специалистом ответственным за исполнение муниципальной функции с помощью защищенных каналов системы электронного взаимодействия. Срок ожидания ответа - 5 дней.


Ответ на запрос Администрации ожидается через систему межведомственного электронного взаимодействия, а также в форме деловой переписки, подписанной электронной цифровой подписью, почтовым отправлением, либо нарочно. Срок ожидания ответа - 5 дней.


3.3.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 дней с момента регистрации документов. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной функции, ответственность должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль


4.1. Должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль, в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения указанным должностным лицом проверок соблюдения и исполнения специалистом сектора экономики и учета положений Регламента, муниципальных правовых актов. Полнота и качество исполнения муниципальной функции определяется по результатам проверки.


4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции, или отдельные аспекты. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.


4.4. Специалист сектора экономики и учета, участвующий в исполнении муниципальной функции, несет ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые и осуществляемые в ходе исполнения муниципальной функции в соответствии с действующим законодательством.


4.5. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля обязаны сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

V. Взаимодействие органа муниципального контроля с органами государственной власти Российской Федерации и Саратовской области


Для регулирования деятельности управления органом муниципального земельного контроля может применяться процедура заключения соглашений (договоров, деклараций) о взаимодействии и сотрудничестве с органами государственной власти Российской Федерации и Саратовской области.

VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, осуществляющего муниципальную функцию, а также должностных лиц


6.1. Основанием для начала административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом, является факт поступления в орган муниципального контроля жалобы на действия (бездействие) или решения должностных лиц органа муниципального земельного контроля, проводивших документарную или выездную проверку.


6.2. Право подачи жалобы в соответствии с настоящим подразделом предоставляется руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю.


6.3. Заявители вправе обратиться с жалобой лично (устно) на действия (бездействие) и решения уполномоченного должностного лица Администрации или направить письменное заявление или жалобу (далее по тексту - письменное обращение), в том числе в электронной форме главе  Ягодно-Полянского муниципального образования или его заместителю по адресу: 412185 Саратовская область, Татищевский район, с.  Ягодная Поляна ул.Советская,д.47 . Адрес электронной почты администрации  Ягодно-Полянского муниципального образования:  polynamo@mail.ru.

 Жалоба может быть направлена по почте с использованием информационной-телекоммуникационной сети «Интернет» официального сайта администрации Татищевского муниципального района.

Жалобы на действия (бездействие) или решения должностных лиц органа муниципального контроля рассматриваются руководителем или заместителем руководителя органа муниципального контроля.


Жалоба оформляется в письменной форме и должна содержать:


а) наименование органа, или фамилии, имени и отчества должностного лица, или должности должностного лица, которому адресована жалоба;


б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ заявителю;


в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;


г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, осуществляющего муниципальную функцию, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


д) подпись подателя жалобы.


В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:


а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);


б) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.


6.4. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы в соответствии с настоящим подразделом:


а) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием подателя жалобы;


б) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы у должностных лиц и сотрудников органа муниципального контроля, а при необходимости также в иных органах и организациях, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;


в) принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов подателя жалобы;


г) дает письменный ответ по существу жалобы.


6.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней с момента регистрации обращения, а в случае обжалования отказа органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


6.6. Запрещается направлять жалобу должностному лицу или сотруднику, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.


По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:


а) об удовлетворении жалобы и о принятии мер, направленных на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов подателя жалобы;


б) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной.


Ответ на жалобу, содержащий сведения о принятом по жалобе решении и его обоснование, направляется подателю жалобы заказным почтовым отправлением.


В случае если жалоба не поддается прочтению либо не содержит сведений о подателе жалобы, сведений об адресе подателя жалобы или иным образом не позволяет идентифицировать подателя жалобы, такая жалоба оставляется без рассмотрения.


В случае если жалоба содержит нецензурные, оскорбительные выражения или угрозы, такая жалоба оставляется без рассмотрения.


В случае если рассмотрение жалобы не относится к компетенции должностного лица, такая жалоба передается по подведомственности в орган или организацию, уполномоченные на рассмотрение такой жалобы.


Уведомление о передаче жалобы по подведомственности в другой орган или организацию составляется и направляется в электронной форме либо направляется в письменной форме заказным почтовым отправлением подателю жалобы в срок, не превышающий трех дней со дня регистрации жалобы.


6.7. Заинтересованные лица вправе обжаловать действие (бездействие) и решение, принимаемое в ходе проверки при осуществлении муниципального контроля, в суд (в арбитражный суд). Сроки и порядок такого обжалования установлены гражданским процессуальным законодательством (арбитражным процессуальным законодательством) Российской Федерации.







Приложение № 1







к Административному регламенту 

проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за использованием и охраной земель на территории  Ягодно-Полянскогоо муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области

БЛОК-СХЕМА

Административного регламента проведения проверок 

при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием и охраной земель на территории  Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области 
(при проведении плановых проверок)

                  ┌───────────────────┐

                  │  Ежегодный план   │

                  │проведения плановых│

                  └─┬───────────────┬─┘

                   \/              \/

┌──────────────────────┐         ┌─────────────────┐

│Документарная проверка│         │Выездная проверка│

└───────────────────┬──┘         └──┬──────────────┘

                   \/              \/

          ┌───────────────────────────────────┐

          │           Распоряжение            │

          │Администрации о проведении проверки│

          │   по муниципальному земельному    │

          │             контролю              │

          └──────────────────┬────────────────┘

                            \/

                ┌─────────────────────────┐

                │Проведение документарной │

                │и (или) выездной проверки│

                └────────────┬────────────┘

                            \/

                ┌─────────────────────────┐

                │ По результатам проверки │

                │      составляется:      │

                └────────────┬────────────┘

                            \/

                 ┌────────────────────────┐

                 │      Акт проверки      │

                 └────────────────────────┘

Приложение № 2







к Административному регламенту 

проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за использованием и охраной земель на территории  Ягодно-Полянского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области

БЛОК-СХЕМА

Административного регламента проведения проверок 

при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием и охраной земель на территории  Ягодно-Полянского  муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области 
(при проведении внеплановых проверок)

	Внеплановая проверка


                   \/               \/

     ┌──────────────────────┐   ┌─────────────────┐

     │Документарная проверка│   │Выездная проверка│

     └──────────────┬───────┘   └────┬────────────┘

                   \/               \/

               ┌───────────────────────────┐

               │       Распоряжение        │

               │ Администрации о проведении│

               │ проверки по муниципальному│

               │    земельному контролю    │

               └────┬───────────────┬──────┘

                    │              \/

                   \/            ┌────────────────────────┐

┌──────────────────────┐         │Заявление о согласовании│

│Проведение внеплановой│         │       проведения       │

│документарной проверки│         └───────────┬────────────┘

└─────────┬────────────┘                    \/

          │                      ┌────────────────────────┐

          │                      │   Решение прокурора    │

          │                      └──┬─────────────────┬───┘

          │                        \/                \/

          │      ┌────────────────────┐ ┌─────────────────┐

          │      │   О согласовании   │ │    Об отказе    │

          │      │     проведения     │ │ в согласовании  │

         \/      │внеплановой проверки│ │   проведения    │

┌──────────────┐ └─────────┬──────────┘ │   внеплановой   │

│По результатам│           │            │выездной проверки│

│   проверки   │          \/            └─────────────────┘

└─────────┬────┘ ┌────────────────────┐

          │      │     Проведение     │

          │      │     внеплановой    │

          │      │      проверки      │

         \/      └────────────────────┘

┌──────────────┐

│ Акт проверки │

└──────────────┘

